
Zerbitzuen ondoriozko kalte ordainen likidazioa
Liquidación de gastos por razón del servicio

ERTZAINAK BETE BEHARREKOA / A CUMPLIMENTAR POR EL/LA ERTZAINA
Izen‐abizenak / Nombre y apellidos
NAN / D.N.I.         L.zk. / Nº prof.    Udalherria/  Municipio residencia
Lanpostua / Puesto de trabajo
Bidaiaren xedea / Objeto del viaje

Zenbatekoa Zenbatekoa

Kontzeptua/Concepto Importe Kontzeptua/Concepto Importe

Bai / Si Ez / No Bai / Si Ez / No

Bai / Si Ez / No 7 Bai / Si Ez / No

72

Bai / Si Ez / No Bai / Si Ez / No

Bai / Si Ez / No Bai / Si Ez / No

Bai / Si Ez / No 71

73

Joan-etorri gastuen kalte-ordain eskaera egiten denean, bete beharrekoa

A cumplimentar en los supuestos de solicitud de compensación de gasto por desplazamiento

ABIAPUNTUA  JOATEA ETORTZEA
ORIGEN DESTINO  IDA VUELTA

GASTUA EGITEKO ARRAZOIA/MOTIVO REALIZACIÓN DEL GASTO
(IKUSI KODEEN ERANSKINA/VER EL ANEXO DE CÓDIGOS)

ORDUTEGIA
REGIMEN HORARIO

(IKUSI KODEEN ERANSKINA / VER EL ANEXO DE CÓDIGOS)

JORNADA REALIZADA

(IKUSI KODEEN ERANSKINA / VER EL ANEXO DE CÓDIGOS)

Eskatzaileari aurrez aurre jakinarazitako eguna
Fecha de comunicación al/la  solicitante personalmente 

TOTAL GASTOS JUSTIFICADOS

(**)Aparkatze-gastuak

(+) ATAL HAU EZ BADA BETETZEN, ZERGAK ORDAINDU ETA KOTIZATU BEHARKO DA/ LA NO 
CUMPLIMENTACIÓN DE ESTE CAMPO SUPONDRÁ LA TRIBUTACIÓN Y COTIZACIÓN

9

8

Kutxara itzuli beharrekoa/ Importe a devolver a caja …………………………………………………………………………………….

Zerbitzuan aritzeagatik egindako gastuen kalte‐ordain eskaera hau atxikita zauden zentroan aurkeztu eta bi hilabete igaro ondoren, ez baduzu eskatutako zenbatekoa jaso, ez eta horren gaineko jakinarazpena ere,
 zentroaren Giza Baliabideetako langileengana joan beharko duzu dagokion jakinarazpena egin diezazuten. Ez bazaude ados jasotako jakinarazpenarekin, hiru hilabeteko epea duzu, jakinarazpena jasotzen duzunetik hasita, Giza Baliabideen zuzendariari eskaera aurkezteko. /En el supuesto de que, transcurridos dos meses desde la presentación de esta solicitud de indemnización de gastos por razón del servicio en 
el centro en que se hallare adscrito, no hubiera sido percibido el importe solicitado ni hubiera sido recibida comunicación al respecto, el/la interesado habrá de dirigirse al personal de Recursos Humanos del centro para la práctica de la comunicación correspondiente. En caso de que el/la solicitante no esté de  conforme con la comunicación   recibida, podrá presentar solicitud dirigida a la Directora de Recursos 
Humanos en el plazo de tres meses desde la recepción de aquélla.  

Buzoi Zkia/ Nº Buzón

EZ DU BALIO
NO VALIDO 

EZ DU AURKEZTU
NO PRESENTADO

FROGAGIRIA/JUSTIFICANTE

Eskatzaileari postontziaren bidez jakinarazitako eguna
Fecha de comunicación al/la solicitante mediante buzón 

GGBBen oharrak / Observaciones de RR.HH.:  

2

Medios de transporte propios  nº kms.  ………….

(**) Jaurlaritzaren ibilgailuen erregaia

(**) Combustible automóviles del Gobierno

Mantenu-ordaina

(**) Taxi

Norberaren garraiobideari dagozkion gastuak
1

3

4

5

(**)Autobide-sariak

(**)Peajes de autopista

(**) Transportes colectivos

(**) Taxi-gastuak

(**) Gastos de comida

(**)Otorduetako gastuak

6
(**)Ostatu-gastuak

S439-2

HELMUGA

(**) La no presentación del justificante original del gasto supondrá la denegación de la  indemnizacion solicitada

GGBB-K BETE BEHARREKOA / A CUMPLIMENTAR POR RR.HH.

(**) Garraio kolektiboak

Jasotako aurrerakinaren zenbatekoa /  Importe anticipo recibido a cuenta…………………….……………….…………………….

Mantenuaren udalherria (+)
Municipio donde se realiza la manutención (+)

Eskatutako gastu guztien zenbatekoa/  Total gastos solicitados……………...……………………………….…………….……….

(**)Bestelako  gastuak (adierazi eranskinan )

(**)Otros gastos (indicar en el anexo)

Dietas manutención

EGIAZTATUTAKO GASTU GUZTIEN ZENBATEKOA

ARRAZOIA EZ DA ZILEGIA
NO PROCEDE EL MOTIVO

KODE HAU EZ DA EGOKIA
NO PROCEDE GASTO CODIGO

HASIERA

ORDUA

HORA INICIO      
EGINDAKO LANALDIA

OSORIK EDO ZATI BAT UKATZEKO ARRAZOIAK / MOTIVOS DE DENEGACIÓN TOTAL O PARCIAL

AMAIERA

ORDUA

HORA FINAL

Unitateburuaren onespena / Vº Bº Jefatura de Unidad

□ BAI/SI                 □ EZ/NO                

Lanb zk. / Nº profesional  _________________

(**) Jatorrizko gastu frogagiria aurkeztu ezean, eskatutako kalte-ordaina ukatuko da

Frogagiria

Justificante

(**) Gastos de alojamiento

Frogagiria

Justificante

(**)Aparcamiento

Zentroa/Centro 

Gastua noiz egin den / Fecha de realización gasto

GIZA BALIABIDEAK/ RECURSOS HUMANOS

□     ADOS/CONFORME          EZ ADOS/ NO CONFORME

Data / Fecha ____/____/____    SINADURA/FIRMA

K.A.K./C.A.C.

Idazpen zk..Nº Asiento

Data/Fecha _____________/_______________/_______________

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD
Viceconsejería de Administración y Servicios
Dirección de Recursos Humanos

SEGURTASUN SAILA
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza
Giza Baliabideen Zuzendaritza

2 3 8 3 1

Doakiona/ El/la interesado/a

Lanb zk. / Nº profesional  _________________
Data / Fecha  ____/____/____                                      SINADURA / FIRMA

Data / Fecha  ____/____/____     SINADURA  / FIRMA

O
H

AR
PE

N
A:

 A
gi

ri 
ho

ne
ta

ko
 d

at
u 

pe
rts

on
al

ak
15

/1
99

9 
Le

ge
 O

rg
an

ik
oa

re
n 

ar
ab

er
a 

er
ab

ilik
o 

di
ra

, e
ta

 S
eg

ur
ta

su
n 

Sa
ile

ko
 G

iz
a 

Ba
lia

bi
de

en
 Z

uz
en

da
rit

za
k 

di
tu

en
 l

an
gi

le
en

 a
dm

in
is

tra
zi

o 
ja

rd
ue

ra
 g

uz
tia

k 
ja

so
tz

ea
 e

ta
 k

ud
ea

tz
ea

 h
el

bu
ru

 d
ue

n 
fit

xa
te

gi
 b

at
ea

n 
bi

ld
uk

o 
di

ra
. F

itx
at

eg
ik

o 
da

tu
et

ar
a 

sa
rtz

ek
o,

 d
at

uo
k 

al
da

tu
 e

ta
 d

eu
se

zt
at

ze
ko

 e
do

 in
or

i e
m

at
en

 e
z 

uz
te

ko
 e

sk
ub

id
ea

 e
ra

bi
li 

na
hi

 iz
an

ez
 g

er
o,

 a
rtx

ib
at

eg
ia

re
n 

ar
du

ra
du

na
 d

en
 S

eg
ur

ta
su

n 
 S

ai
le

ko
 G

iz
a 

Ba
lia

bi
de

en
 Z

uz
en

da
rit

za
ra

 jo
 d

ez
ak

ez
ue

: L
ar

ra
ur

i M
en

do
tx

e 
Bi

de
a,

 1
8,

 4
89

50
 E

ra
nd

io
 B

iz
ka

ia
. 

AD
VE

R
TE

N
C

IA
: L

os
 d

at
os

 p
er

so
na

le
s 

co
nt

en
id

os
 e

n 
el

 im
pr

es
o 

se
rá

n 
tra

ta
do

s 
co

nf
or

m
e 

a 
la

 L
ey

 O
rg

án
ic

a 
15

/9
9 

e 
in

co
rp

or
ad

os
 a

 u
n 

fic
he

ro
 c

uy
a 

fin
al

id
ad

 e
s 

el
 re

gi
st

ro
 y

 g
es

tió
n 

de
 to

do
s 

lo
s 

ac
to

s 
qu

e 
af

ec
ta

n 
a 

la
 v

id
a 

ad
m

in
is

tra
tiv

a 
de

l p
er

so
na

l g
es

tio
na

do
 p

or
 la

 D
º R

R
.H

H
. d

el
  D

ep
ar

ta
m

en
to

 d
e 

Se
gu

rid
ad

. L
os

 d
er

ec
ho

s 
de

 a
cc

es
o,

  r
ec

tif
ic

ac
ió

n,
 c

an
ce

la
ci

ón
 y

 o
po

si
ci

ón
 p

ue
de

n 
ej

er
ci

ta
rs

e 
an

te
 e

l r
es

po
ns

ab
le

 
de

l f
ic

he
ro

: D
ire

cc
ió

n 
de

 R
ec

ur
so

s 
H

um
an

os
 d

el
  D

ep
ar

ta
m

en
to

 d
e 

Se
gu

rid
ad

, c
on

 d
om

ic
ilio

 e
n 

C
/ L

ar
ra

ur
i M

en
do

tx
e 

bi
de

a,
 1

8,
 4

89
50

 E
ra

nd
io

-B
iz

ka
ia

.



S439 – EGUN BATEKO LIKIDAZIOAREN ERANZKINA / ANEXO DE LA LIQUIDACIÓN DE 1 DÍA 
 

ARRAZOIAK / MOTIVOS  ORDUTEGIA / RÉGIMEN HORARIO 

00 
DEIA EGUN LIBREAN/TXANDA LIBREAN/TXANDA ALDAKETA DESTINO-HERRI 
BERBEREAN 
LLAMAMIENTO EN DIA LIBRE/TURNO LIBRE/CAMBIO TURNO A MISMA 
LOCALIDAD DESTINO 

 A TXANDAKAKO ORDUTEGIA 
R. H.   DE TURNOS 

01 
UNITATE KONTSEILUAK ETA LAN BILERAK DESTINO- EDO BIZILEKU-HERRI 
BERBEREAN 
CONSEJOS DE UNIDAD Y REUNIONES DE TRABAJO MISMA LOCALIDAD DESTINO O 
DOMICILIO 

 B LANALDI NORMALIZATUKO ORDUTEGIA: ZATITUA/JARRAITUA  
R.H. JORNADA NORMALIZADA PARTIDA /CONTINUA 

02 
FAKTURA EUSKARRIRIK GABEKO GASTUAK (27.1 ART.) GEZURREZKO 
HIRUGARRENA 
GASTOS SIN SOPORTE DE FACTURA (ART.27.1) TERCERO FICTICIO 

 C ORDUTEGI MALGUA 
REGIMEN HORARIO FLEXIBLE 

06 BESTELAKO ARRAZOIAK (ADIERAZI HEMEN) 
OTROS MOTIVOS 

 D PERTSONEN IDENTIFIKAZIOKO ORDUTEGIA 
R.H. IDENTIFICACION DE PERSONAS 

07 LANALDIA BI ORDU EDO GEHIAGO LUZATZEA 
PROLONGACION DE JORNADA  DE DOS O MAS HORAS 

 E ESKOLTEN ORDUTEGIA (BABESA ETA SEGURTASUNA)  
R.H. ESCOLTAS (PROTECCIÓN Y SEGURIDAD) 

09 
EPAIKETARA JOATEA ERTZAIN GISA EGUN LIBREAN EDO OHIKO IBILBIDEA BAINO 
LUZEAGOA 
ASISTENCIA A JUICIO EN CONDICIÓN DE ERTZAINA EN DIA LIBRE 
O EXCESO SOBRE RECORRIDO HABITUAL 

 F ESKU-HARTZE UNITATEKO ORDUTEGIA  
R.H. UNIDAD INTERVENCIÓN 

11 
KALTE-ORDAINEN DEKRETUA, 26. ART. (IBILGAILUA JASOTZERA JOAN 
BEHARREKO TOKIRA) 
DECRETO INDEMNIZACIONES ART. 26 (A LUGAR RECOGIDA VEHICULO) 

 G HELIKOPTEROEN ATALEKO ORDUTEGIA 
R.HORARIO SECCION HELICOPTEROS 

13 
NAHITAEZKO IKASTARORA JOATEA (PLEA, BILTZARRAK EDO  
BESTELAKOAK)ASISTENCIA A CURSO OBLIGATORIO ( AVPE, CONGRESOS U 
OTROS) ASISTENCIA A CURSO OBLIGATORIO ( AVPE, CONGRESOS U OTROS) 

 H LAGUNTZA BRIGADAKO ORDUTEGI BEREZIA /  ERRESKATEA 
R. HORARIO ESPECIFICO DE B. APOYO /  RESCATE 

14 LANTOKIA ALDATZEA 
MODIFICACION CENTRO DE TRABAJO 

 I BRIGADA MUGIKORREKO ORDUTEGIA 
R. HORARIO BRIGADA MÓVIL 

16 PLEA-K EMANDAKO EUSKARA IKASTAROA (KALTE EKONOMIKOA 
CURSO DE EUSKERA IMPARTIDO POR AVPE (PERJUICIO ECONOMICO) 

 J SEGURTASUNEKO ORDUTEGIA 
R. HORARIO SEGURIDAD 

18 
UNITATE KONTSEILUAK ETA LAN BILERAK BESTELAKO DESTINO- EDO BIZILEKU-
HERRI BATEAN 
CONSEJOS UNIDAD Y REUNIONES DISTINTA LOCALIDAD DESTINO O DOMICILIO 

 K ERTZAINOR UNITATEKO ORDUTEGIA (DROGAK)  
R. HORARIO U. CANINA DROGAS 

19 KALTE-ORDAINEN DEKRETUA, 27. ART. 2. ATALA (ZAINTALDEA) 
DECRETO INDEMNIZACIONES ART. 27 PUNTO 2  (RETEN) 

 L ERTZAINOR UNITATEKO ORDUTEGIA (LEHERGAIAK)  
R. HORARIO U. CANINA EXPLOSIVOS 

21 KALTE-ORDAINEN DEKRETUA, 27. ART. 3. ATALA 
DECRETO INDEMNIZACIONES  ART. 27 PUNTO 3 

 M ERTZAINOR UNITATEKO ORDUTEGIA (SEGURTASUNA)  
R. HORARIO U. CANINA SEGURIDAD 

22 MEDIKU ZERBITZURA JOAN BEHARRA, NAHITAEZ 
ASISTENCIA OBLIGATORIA AL SERVICIO MEDICO 

 N ERTZAINOR UNITATEKO ORDUTEGIA (ERRESKATEA)  
R. HORARIO U. CANINA RESCATE 

23 BILERA, SAILEKO ABOKATUEKIN 
REUNION CON PERSONAL LETRADO DEL DEPARTAMENTO 

 O MUSIKA BANDAKO ORDUTEGIA  
R. HORARIO  BANDA DE MUSICA 

24 BARNE ARAZOETAKOEN ZITAZIOA, LEKUKO GISA 
CITACION ASUNTOS INTERNOS COMO TESTIGO 

 P LOFOSKOPIAKO ORDUTEGIA  
R.HORARIO  LOFOSCOPIA 

25 BILERA, SAILAZ KANPOKO ABOKATUEKIN 
REUNION CON PERSONAL LETRADO AJENO AL DEPARTAMENTO 

 Q LEHERGAILUAK INDARGABETZEKO UNITATEKO ORDUTEGIA 
R.HORARIO U.D.E. 

26 GABONETAKO ETA URTE BERRIKO TXANDETAKO LANA 
TRABAJO TURNOS NAVIDAD Y AÑO NUEVO 

 R MIÑOIEN ORDUTEGIA 
R.HORARIO MIÑONES 

27 
BESTELAKO HERRI EDO BIZILEKU BATEAN ZERBITZUAREN BEHARRENGATIK 
NORBERE IBILGAILUA ERABILTZEA 
USO VEHICULO PROPIO POR NECESIDADES DE SERV. DISTINTA LOCALIDAD O 
DOMICILIO 

 S 
BESTELAKOAK  
OTROS 
 

28 ORDEZKARITZA GASTUAK 
GASTOS DE REPRESENTACIÓN 

   

29 KALTE-ORDAINEN DEKRETUA, 27. ART. 1. ATALA 
DECRETO INDEMNIZACIONES ART. 27 PUNTO 1 / SERVICIO POLICIAL 

  

30 ZERBITZUAREN BEHARRENGATIK OHIKO BIZILEKUTIK KANPO EMANDAKO GAUA 
PERNOCTA FUERA DEL DOMICIO HABITUAL POR RAZÓN DE SERVICIO 

 
 

   

 BESTELAKO GASTOAK / OTROS GASTOS  
ADIERAZI HEMEN / INDICA AQUÍ 

   

  
 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

  
    

     

 …………………………………………………………………………………………………………………………..    
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