Osakidetza

ZUZENDARITZA NAGUSIA
DIRECCION GENERAL
Euskara Zerbitzu Korporatiboa

ADMINISTRAZIOAN NOLA IDATZI

INFORMAZIO OROKORRA

IZENA EMATEKO EPEA

2015eko abenduaren 22tik ZERRENDAK 2016ko urtarrilaren 29a
2016ko urtarrilaren 19ra ZUZENDARITZA

NAGUSIRA

BIDALTZEKO AZKEN

EGUNA

IKASLE KOPURUA

12 ikasle guztira

Arabako Unibertsitate Ospitalea 7 ikasle
Arabako Eskualdea 3 ikasle
Arabako Osasun Mentaleko Sarea ikasle 1
Transfusioak ikasle 1

HARTZAILEAK Arabako Unibertsitate Ospitaleko,
Arabako  Eskualdeko, Arabako
Osasun Mentaleko Sareko eta

Transfusioetako langileak

DISEINUA

Jose Maria Arakama Imaz
Iratxe Etxebarria Arizmendi
Hiart Legarra

IVAP IRAKASLEAK

BETE BEHARREKO
BALDINTZAK

Derrigorrezkoa da gutxienez 2HE egiaztatuta izatea.

AUKERAKETA IRIZPIDEAK

Langile finkoak, bitartekoak eta behin-behinekoak, hurrenkera horretan.
Lanpostuak derrigortasun-data edukitzea.
Lanpostua dagoen unitatearen lehentasuna zerbitzu-erakundearen Euskara Planaren arabera.
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LEHENTASUNA

Lehentasuna izango dute unitate administratiboetako administrari eta administrari laguntzaileek.

IKASTAROARI BURUZKO INFORMAZIOA

DATAK 2016ko martxoak 2, 9, 16 eta 23 TOKIA/IKASGELA Gasteiz — Txagorritxu Ospitalea —
prestakuntza gela

IRAUPENA 14 ordu ORDUTEGIA Lehen bi saioak: 08:30-12:30
Azken bi saioak: 08:30-11:30

MATERIALA lkastaroan banatuko da AZPIEGITURA Kafioia, arbela eta ordenagailua

ZER LORTU NAHI DA

HELBURU Administrazioan kalitatezko komunikazioa sustatzea.

OROKORRAK

HELBURU Ikasleek idazkietan sortzen diren ezaugarri orokorrak eta lantzen diren eduki komunak
ZEHATZAK bereganatuko dituzte

PROGRAMA ETA EBALUAKETA

METODOLOGIA

Teoria eta praktika uztartuko dira ikastaroan zehar, nahiz eta alde praktikoak lehentasuna izango
duen.

PROGRAMAZIOA

C/ Alava, 45 — 01006 VITORIA-GASTEIZ

Tfno.945/006 000

Administrazio idazkien ezaugarri nagusiak eta eduki komunak landuko dira, arlo hauetan
banatuta:
e |dazketa-prozesua

oo uanra
7 GOBIERNO VASCO

OBASUN SALA
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ZUZENDARITZA NAGUSIA
DIRECCION GENERAL
Euskara Zerbitzu Korporatiboa

Idazkiak diseinatzeko irizpide orokorrak
Idazki elebidunen diseinua

Gramatika

Estiloa

Zuzenketaren garrantzia

Interneteko baliabideak

EBALUAKETA e  Ebaluaketaren helburua: Ikastaroaren helburu orokor eta zehatzak bete edo lortu direla
bermatzea.

. lkastaroak 7 atal ditu eta horietan oinarrituko da ebaluaketa. lkasleak ikastaroko atal
desberdinak kontuan hartuta, irakasleak eskatzen duen jarduera egin eta aurkeztuko
du. Irakasleak jarduera hori zuzendu eta lanaren feedbacka emango du.

IKASTAROAREN = |kasleen gogobetetze inkesta
BALORAZIOA = |rakaslearen gogobetetze inkesta
ZIURTAGIRIA: = Bete beharreko baldintza:
APROBETXAMENDUA o %80ko bertaratzea

o Aprobetxamendu proba gainditzea
ANTOLATZAILEA EUSKARA ZERBITZU KORPORATIBOA

C/ Alava, 45 — 01006 VITORIA-GASTEIZ
Tfno.945/006 000
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