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	OFIMATIKA ON-LINE

	

	
	
	

	
	NOIZ EMANGO DEN/
FECHAS IMPARTICIÓN
	NON
LUGAR
	IRAUPENA
DURACIÓN
	PARTE-HARTZAILEEN KOP./
Nº ASISTENTES
	INSKRIPZIO EPEA NOIZ ARTE PLAZO DE INSCRIPCIÓN HASTA

	

	
	urriaren 15etik abenduaren 5era

	On-line:
	20 ordu
	400
	Urriaren 8a
Informazio gehiago jasotzeko, galdetu Erakunde Zentraleko Etengabeko Prestakuntzako arduradunari
	

	
	
	

	
	HELBURUAK:
OBJETIVOS: 
Lanpostuan ofimatikako tresnak modu eraginkorrean erabiltzeko gai izatea.

	

	
	
	

	
	EDUKIA:
CONTENIDOS: 
Kodea

Ikastaroa

Orduak
1401
Word 2010, Oinarrizkoa
20
1402
Word 2010, Aurreratua
20
1403
Excel 2010, Oinarrizkoa
20
1404
Excel 2010, Aurreratua
20
1405
Access 2010, Oinarrizkoa
20
1406
Access 2010, Aurreratua
20
1407
PowerPoint 2010, Oinarrizkoa
20
1408
Powerpoint 2010, Aurreratua.
20
1409
Outlook 2010
20

	

	
	
	

	
	METODOLOGIA:
METODOLOGÍA:
Ikastaroak eguneko 24 orduetan egin daitezke eta asteko 7 egunetan, prestakuntzak irauten duen bitartean. 
Ikastaro guztiek tutore bat izango dute, eta ikasketaburu batek gainbegiratu eta koordinatuko ditu.
• Ikastaroaren hasieran 
Ikasketaburuak ongietorri-mezua bidaliko die parte-hartzaileei posta elektronikoaren bidez, eta honako informazio hau emango die:
-Prestakuntza-plataformara nola sartu eta ikastaroan nola nabigatu jakiteko argibideak (ikaslearen gida)

- Tutorearen datuak 

- Erabiltzaileei erantzuteko telefonoa
Ikasleei pasahitzak jakinarazi eta handik 10 egunera norbait ez bada sartu ikasgela birtualean eta ez baditu lehenbiziko bi unitateak gainditu (metodologiarena eta ikastaroko lehen unitatea), galdu egingo du ikastaroa egiteko aukera, eta haren lekuan beste norbait sartuko da.
• Ikastaroan zehar
Tutoreak zalantzak argitu eta jarduerak zuzenduko ditu, posta elektronikoaren eta ikasgelako foroen bidez. 
Ikasleek edozein unetan ikusi ahalko dute ikastaroan zer-nolako bilakaera egin duten, webgunean horretarako propio jarritako atalean.
Ikasketaburuak gainbegiratu egingo du prestakuntza, eta arlo administratiboan sortzen diren zalantzak argituko ditu (bajak, altak, ikastaro-aldaketak, etab.).
Erabiltzaileei Erantzuteko Zentroak kudeatuko ditu, telefono bidez, arlo teknikoan sortzen diren arazoak.
• Ikastaroa bukatzean
Ikastaroari buruzko gogobetetasun-inkesta aktibatuko da. Inkesta anonimoa da, eta zerbitzuaren kalitatea hobetzeko asmoz egiten da.
Ikastaroa gainditu ez duten pertsonek ezingo dute parte hartu hurrengo urteko deialdian.
	

	
	
	

	
	NORENTZAT:
DIRIGIDO A:
Osakidetzako pertsonala
	

	
	
	

	
	ZEIN HIZKUNTZATAN EMANGO DEN.
ESKABIDEAK: 
Norberari dagokion zerbitzu-erakundeko zuzendaritzara bidali behar da ikastaroetan parte hartzeko eskabidea.
	

	
	
	

	
	ZEIN HIZKUNTZATAN EMANGO DEN.
LENGUA DE IMPARTICIÓN: 
Aplikazioei buruzkoak gaztelaniaz, eta tutoreekin, euskaraz eta gaztelaniaz.
	

	
	
	

	
	ZIURTAGIRIA:
CERTIFICACIÓN:
Ikastaroa gainditzeko, beharrezkoa izango da, gutxienez, ikastaroko edukien %80 egitea eta ariketa programatuak gainditzea.

Osakidetzak zerbitzu-erakunde bakoitzera bidaliko ditu ziurtagiriak, hark interesatu bakoitzari helaraz diezaion.

	

	
	
	
	

	
	ERABILTZAILEEN OINARRIZKO BETEKIZUNAK:
REQUISITOS MÍNIMOS DE USUARIOS:
Ikastaroa behar bezala egiteko, erabiltzaile mailako informatika-ezagutzak eskatuko dira. 

· Sistema eragilea: Windows 7tik aurrerakoa.

· Programaren bertsioa: ikastaroak egiteko, beharrezkoa da ikastaroan landuko den programaren bertsioa instalatuta izatea: Microsoft Office 2010.
· Flash Player-en plugina instalatuta eta eguneratuta.

· Nabigatzaile bat (ahal dela, IExplorer 7 edo Mozilla Firefox). 

· PDF irakurgailu bat (adb. Acrobat Reader)
Hardwarea
· Gutxieneko prozesagailua Pentium III - 128 Mb RAM 

· 16 bit-eko pantaila, 65 kolorekoa (800x600 pixel)

· Soinu-txartela

· Banda zabaleko konexioa (1Mbp) 

· Posta elektronikoko kontua, harremanetarako
	


	ZEIN HIZKUNTZATAN EMANGO DEN /   LENGUA DE IMPARTICIÓN:      GAZTELANIA

	EGIAZTAPENA ESKATUTA:
SOLICITADA ACREDITACIÓN:   Ez

	ANTOLATZEN DU/ ORGANIZADO POR: 
 Prestakuntza Zerbitzu Korporatiboa / Servicio Corporativo de Formación  
                                       (PRESTAKUNTZA@OSAKIDETZA.NET)

	KOORDINAZIOA: Zerbitzu Erakundeko Etengabeko Prestakuntzako arduraduna
COORDINACIÓN:  Responsable de Formación Continuada de la Organización de Servicios 

	Prestakuntza Zerbitzu Korporatiboa / Giza Baliabideak Kudeatu, Antolatu eta Garatzeko Zuzendariordetza

Servicio Corporativo de Formación / Subdirección de Gestión, Organización y Desarrollo de RRHH


OFIMATIKAKO ON-LINE IKASTAROAK 2014
CURSOS DE OFIMÁTICA ONLINE 2014
	Erakundea: 
Organización:   
	

	Zentroa/Zerbitzua*:
	

	Centro/Servicio:
	

	NAN *: 
	

	D.N.I *:
	

	Izena*:
	

	Nombre*:
	

	Lehen abizena*: 
	

	Primer apellido*:
	

	Bigarren abizena*: 
	

	Segundo apellido*:
	

	Harremanetarako telefonoa / Telefono mugikorra *:
	

	Teléfono contacto / Teléfono móvil *:
	

	Helbide elektronikoa*:
	

	Dirección de correo electrónico*:
	


Adierazi ezazu zein ikastaro egin nahi duzun: ikastaro bakarra adierazi. Gehienez, eskabide bat.
Indique el curso que desea realizar: Solo indicar un curso. Máximo una solicitud.
	Kodea / Código
	Ikastaroa / Curso

	
	


	Data eta sinadura
Fecha y firma
	
	Erakunde zerbitzuak O.E.
V.B. Organización de servicios

	
	
	


* Datu hauek derrigorrez bete behar dira eta zerbitzua ematen duen enpresari emango zaizkio erabiltzaileekin harremanetan jartzeko eta plataforma kudeatzeko.
* Estos datos son obligatorios y  serán facilitados a la empresa proveedora del servicio, para contactar con los usuarios y para la gestión de la plataforma.
Entregatu inprimaki hau zure erakunde zerbitzuak
Entregue este formulario en su Organización de Servicios

